
 

TRABZON ÜNİVERSİTESİ 

ORTAK DERSLER KOORDİNATÖRLÜĞÜ 

ORTAK ZORUNLU ………………………………………. DERSİ 

SINAV UYGULAMA KILAVUZU 

 

Sayın Hocam, 

Sınav sürecinin sağlıklı bir biçimde yürütülmesi açısından aşağıda yer alan sınav uygulama esaslarını 

takip etmeniz önemle rica olunur: 

 Sınav süresi …….. dakikadır. Sınav belirtilen saatte başlatılmalı ve zamanında bitirilmelidir. 

 Sınav iki grup halinde uygulanmaktadır: A ve B grubu. Öğrenciler kendi grubunu optik forma 

doğru şekilde kodlamalıdır. 

 Değerlendirme optik formlar üzerinden yapılacaktır. Cevaplar optik forma mutlaka 

işaretlenmelidir. 

 Öğrenciler sınav kağıdına ad, soyad ve bölüm bilgilerini eksiksiz şekilde yazmalıdır. 

 Her öğrenci, yoklama tutanağını imzalamalıdır. 

 Sınavın ilk 10 dakikası öğrenciler sınav salonundan ayrılmamalıdır.  İlk 10 dakika haricinde 

sınavını tamamlayan öğrenciler sınav salonundan çıkabilirler. 

 Sınav sırasında herhangi bir sorun yaşanması durumunda dersin sorumlu öğretim elemanı ile 

iletişime geçiniz. 

 Sınav sonunda; 

o Yoklama/sınav tutanağını imzalayınız. 

o Optik formlar ile sınav kağıtlarını ayrı ayrı toplayınız. 

o Kullanılmamış optik formlar ve boş sınav kağıtları, sınav evrakları ile karıştırmadan 

zarfa koyunuz. 

o Tüm sınav materyallerini (optikler, soru kitapçıkları, tutanaklar vb.) eksiksiz şekilde 

teslim ediniz. 

 

Dersin Sorumlu Öğretim Elemanı 

………………………………….. 

Tel:................................................ 

 

Değerli Hocam, 

Ortak dersler sınav uygulamalarında göstermiş olduğunuz özveri, titizlik ve sorumluluk duygusu bizler 

için son derece kıymetlidir. Sabrınız, anlayışınız ve akademik duyarlılığınız için teşekkür ederiz.  

Ortak Dersler Koordinatörlüğü 


