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Eğitim Fakültesi, F Blok, Kat:3 

Ortak Dersler Koordinatörlüğü 

Toplantı Sayısı: 1 

Toplantı Konusu: 

Koordinatörlük Süreçlerinin Mevcut Durumu, Ölçme ve Değerlendirme 

Uygulamaları, Final ve Bütünleme Sınavlarının Planlanması ve Çözüm 

Önerileri. 

Raportör: Memur Cemile ATLI Alınan Toplam Karar Sayısı: 6 

 Gündem  

1. Final Sınavı Evrak Dağıtım ve Teslim Alınmasına İlişkin Takviminin Hazırlanması 

2. Sınav Evrak Dosyalarının Yenilenmesi 

3. Sınav İlke ve Esasların Düzenlenmesi 

4. Sınav Soruları ve Öğrenme Çıktılarının Eşleştirilmesi 

5. Öğrencilere Anket Gönderilmesi ve Paydaş Anket sonuçların Değerlendirilmesi  

6. 2026-2027 Eğitim–Öğretim Yılı İçin Sınav Evrak Dosya ve Çanta Talebi 

Kararlar 

 

1. Final Sınavı Evrak Dağıtım ve Teslim Alınmasına İlişkin Takvimin Hazırlanması  

Final sınav evraklarının dağıtım ve teslim süreçlerinde aksama yaşanmaması 

amacıyla bölüm ve program bazlı ayrıntılı bir takvim hazırlanmasına, takvimin 

sınavlardan en az bir hafta önce ilgili akademik birimlerle paylaşılmasına karar 

verilmiştir. Evrak teslim süreçlerinin imza karşılığı yürütülmesi ve süreç takibinin 

koordinatörlük tarafından yapılması uygun görülmüştür 

Planlanan Eylemler Sorumlu Kişi Başlangıç Tarihi Bitiş Tarihi 

Evrak dağıtım ve teslim takviminin 

hazırlanması 

Öğr. Gör. Dr. 

Gökçenaz GAYRET 

 

11.05.2026 

 

15.05.2026 

 

2. Sınav Evrak Dosyalarının Yenilenmesi 

Mevcut sınav evrak dosyalarının içerik ve düzen açısından incelenmesine, eksik 

veya yıpranmış dosyaların yenilenmesine, standart dosya formatının oluşturularak 

tüm birimlerde ortak kullanım sağlanmasına karar verilmiştir. 

Planlanan Eylemler Sorumlu Kişi Başlangıç Tarihi Bitiş Tarihi 

Mevcut dosyaların kontrol edilmesi 

ve yeni dosya formatlarının 

hazırlanması 

Öğr. Gör.  

Seyhan ÇAĞLAR 

ERDOĞAN 

 

 

 

3. Sınav İlke ve Esaslarının Düzenlenmesi 

Ölçme ve değerlendirme süreçlerinde birlik sağlanması amacıyla sınav uygulama 

esaslarının güncellenmesine, gözetmen görevleri, sınav süresi, optik form 

kullanımı ve sınav güvenliği konularında standart kurallar belirlenmesine karar 

verilmiştir. Güncellenen esasların akademik personele resmi yazı ile bildirilmesi 

uygun görülmüştür. 

Planlanan Eylemler Sorumlu Kişi Başlangıç Tarihi Bitiş Tarihi 

Mevcut esasların gözden geçirilmesi 

ve güncellenen esasların 

duyurulması 

Öğr. Gör. Dr. 

Gökçenaz GAYRET 
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4. Sınav Soruları ve Öğrenme Çıktılarının Eşleştirilmesi 

Hazırlanan vize, final ve bütünleme sınav sorularının ders öğrenme çıktıları ile uyumunun 

artırılması amacıyla her ders için soru-çıktı eşleştirme tablolarının hazırlanmasına ve ilgili 

öğretim elemanlarının bu konuda bilgilendirilmesi gerekli dokümanların Koordinatörlüğe 

teslim edilmesine karar verilmiştir 

Planlanan Eylemler Sorumlu Kişi Başlangıç Tarihi Bitiş Tarihi 

Eşleştirme tablolarının hazırlanması 

ve öğretim elemanlarına 

bilgilendirme yapılması  

Öğr. Gör. Dr. 

Gökçenaz GAYRET 
  

 

5. Öğrencilere Anket Gönderilmesi ve Paydaş Anket Sonuçlarının Değerlendirilmesi  

Öğrenci ve paydaş görüşlerinin değerlendirme süreçlerine dahil edilmesi amacıyla dönem 

sonu memnuniyet anketlerinin uygulanmasına, elde edilen verilerin analiz edilerek 

raporlanmasına karar verilmiştir 

Planlanan Eylemler Sorumlu Kişi Başlangıç Tarihi Bitiş Tarihi 

Anket formlarının hazırlanması ve 

anket sonuçlarının analiz edilmesi 

Öğr. Gör.  

Nazmi ASLAN 
  

 

6. 2026-2027 Eğitim-Öğretim Yılı İçin Sınav Evrak Dosyaları ve Çanta Talebi 

2026-2027 eğitim-öğretim yılı kapsamında ihtiyaç duyulan sınav evrak dosyaları ve çanta 

taleplerinin zamanında satın alma birimine iletilmesine karar verilmiştir. 

Planlanan Eylemler Sorumlu Kişi Başlangıç Tarihi Bitiş Tarihi 

İhtiyaç listesinin hazırlanması   
Öğr. Gör. Dr. 

Gökçenaz GAYRET 
  

Satın alma talebinin oluşturulması 
Memur 

Cemile ATLI 
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Toplantıya Katılanlar 

 Unvan Ad / Soyad İmza 

1- Öğr. Gör. Dr. Gökçenaz GAYRET  

2- Öğr. Gör. Nazmi ARSLAN  

3- Öğr. Gör. Seyhan ÇAĞLAR ERDOĞAN  

4- Memur Cemile ATLI 
 


